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TÓM TẮT 
Phần này nêu nội dung nghiên cứu và kết quả chính; được soạn bằng mã Unicode, font Palatino Linotype, dài khoảng từ 150 từ đến 200 từ, cỡ chữ 10, cách đều lề trái và phải 1 cm. Phần tóm tắt và từ khoá được viết bằng tiếng Việt và Anh. Phần tiếng Việt được đặt ở đầu bài báo và tiếng Anh được đặt ở cuối bài báo. Tài liệu tham khảo không được trích dẫn trong phần này. 
Từ khóa:  cỡ chữ 10, ít nhất 3, nhiều nhất 5 từ, theo thứ tự alphabet.

1. MỞ ĐẦU
Kể từ phần này trở đi, toàn bộ bài viết (bằng tiếng Việt) phải được soạn bằng Microsoft Word, khổ giấy A4, căn lề trái 3 cm, phải 3 cm, trên 3.5 cm, dưới 3.5 cm. Bài chỉ để 1 cột, dài không quá 10 trang kể cả bảng, hình và tài liệu tham khảo (TLTK). Các nội dung được soạn bằng mã Unicode, font chữ Palatino Linotype, cỡ chữ 11 – trừ phần tóm tắt, danh mục TLTK và mục quy định bên dưới. Áp dụng giãn cách dòng At least 16 pt, cách đoạn 6 pt phía trên (Before) và 0 pt phía dưới (After). Đối với dòng đầu tiên của mỗi đoạn, đặt chế độ thụt vào 1 tab bằng 1,27 cm. Canh lề thẳng hai bên. 
Trong phần “Mở đầu”, nêu tính cấp thiết hay lý do nghiên cứu, mục tiêu và phạm vi nghiên cứu; những vấn đề mà tác giả cần giải quyết. Trong phần này tác giả phải trích dẫn TLTK đầy đủ và trích dẫn theo đúng quy định như dưới đây.


Quy định về trích dẫn TLTK
[bookmark: bookmark6]a) Cách thức trích dẫn tài liệu trong bài viết (in-text citation)
	Thông tin trích lược từ một tác giả
	Theo kết quả nghiên cứu của Hair (1998), phương thức …
“Phương thức này được xem là mang những đặc điểm…” (Hair, 1998, tr.45).
Kết quả này đồng nhất với kết luận từ nghiên cứu của Nguyễn Đình Thọ (2003) cho rằng “khái niệm… là…” (tr.213).
Khái niệm này có thể hiểu là… (Nguyễn Đình Thọ, 2003).

	Thông tin trích lược từ 2 tác giả
	Quan niệm này có thể hiểu là… (Stemmer & Tisdale, 2008).
Stemmer và Tisdale (2008) từng đề cập rằng…
Trong khi đó, kết quả nghiên cứu của Lê Thị Nguyệt Nga và Phan Doãn Đăng (2017) ở hồ Tuyền Lâm đã ghi nhận được…

	Thông tin trích lược từ 3 tác giả trở lên
	Với 3 tác giả: Một số nghiên cứu gần đây đã cho thấy chất lượng nước ở hồ Tuyền Lâm đang có dấu hiệu bị suy giảm (Brown, Collins, & Makel, 2001).
Với từ 4 tác giả trở lên (sử dụng họ của tác giả đầu tiên và thêm ‘et al’ hoặc ‘và cộng sự’ cho mỗi lần trích:
Tiếng Anh: Once decided can be taught (Brown et al., 2001).
Tiếng Việt: Clarkson và cộng sự (2013) cho rằng phương thức này được xem là mang những đặc điểm…

	Thông tin trích lược không liệt kê tác giả
	According to Stemmer’s work (as cited in Pratt, 2008), it can be found... 
** Thêm số trang vào cuối cùng nếu bài của Stemmer là trích dẫn trực tiếp.

	Thông tin từ văn bản nhà nước
	… Bên cạnh đó, hồ còn kết hợp phát điện trên kênh chính Quảng Hiệp với công suất lắp máy là 500 kW (UBND tỉnh Lâm Đồng, 2015).

	Thông tin từ trang web (Internet)
	Khi nguồn web có thông tin thời gian bài viết:
This is also true of Vietnam where consumers aim to present an image of high social class … (Breininge, 12/2015).
Ngân hàng thế giới (2018) đánh giá chỉ số năng lực Logistic của Việt Nam…
Khi nguồn web không có thông tin thời gian bài viết:
Thông tin từ trang web của UEH (n.d) cho thấy …
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b) Cách thức trích dẫn tài liệu trong danh mục tài liệu tham khảo (referencing)
Tuỳ thuộc vào dạng TLTK là bài viết thuộc sách chuyên khảo, tạp chí đã xuất bản hoặc đăng trong kỷ yếu hội nghị, hội thảo, hoặc bằng sáng chế, luận án tiến sĩ, luận văn thạc sĩ… cách viết TLTK trong danh mục TLTK sẽ khác nhau và được quy định ở mục TÀI LIỆU THAM KHẢO trong phần cuối của hướng dẫn này.

2. PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU
Phần này có thể đặt tên khác là “Thực nghiệm” hoặc “Vật liệu và phương pháp”. Phần này phải cung cấp đầy đủ các thông tin về phương pháp lý thuyết và thực nghiệm cũng như các thiết bị, dụng cụ thí nghiệm, vật liệu, hoá chất, mẫu… được sử dụng trong nghiên cứu. Tác giả phải trình bày chính xác, đầy đủ và ngắn gọn các thông tin liên quan. Trong phần này tác giả phải trích dẫn TLTK đầy đủ và trích dẫn theo đúng quy định như đề cập ở trên. 
2.1. Quy định về các từ viết tắt
Các từ viết tắt được sử dụng khi chúng được dùng tối thiểu 3 lần trong bài báo. Từ viết tắt phải được định nghĩa ngay khi chúng xuất hiện lần đầu tiên trong văn bản. Nếu một từ viết tắt đã được định nghĩa trong phần “Tóm tắt”, nó vẫn cần thiết được định nghĩa lại trong lần xuất hiện ngay sau đó. Đối với các từ viết tắt là các thuật ngữ chuyên môn thông dụng như SI, ac, dc, sin, cos, GDP, DNA; những chữ đã được phổ biến như tên các tổ chức quốc tế và quốc gia WHO, UNDP, USA,… tác giả không cần phải định nghĩa.
2.2. Các khuyến nghị khác
	Sử dụng số “0” trước dấu thập phân: dùng “0,25” thay vì “,25”; Dùng “cm3” thay vì dùng “cc”; Khi biểu diễn đồng thời kích thước chiều dài và rộng của một đối tượng, tác giả cần sử dụng “1 m × 2 m” thay vì “1 × 2 m”. Khi biểu diễn một khoảng giá trị, tác giả nên viết “từ 5 đến 9” hoặc “5 – 9” thay vì “5  9” hoặc “5 ÷ 9”.


3. KẾT QUẢ VÀ THẢO LUẬN
 Phần này trình bày các kết quả qua các bảng số liệu và hình vẽ (sơ đồ, bản vẽ, đồ thị, bản đồ và biểu đồ). Các kết quả cần được biểu diễn một cách rõ ràng, có tính logic để làm rõ các nội dung nghiên cứu. Hình vẽ phải được thiết kế rõ ràng và dễ hiểu. Các tiêu đề và chú thích trên hình vẽ, bảng biểu cần ngắn gọn nhưng cung cấp đầy đủ thông tin liên quan.
	Đi kèm các kết quả là thảo luận hay giải thích, biện minh và kết luận/nhận xét từ các kết quả nghiên cứu của tác giả (có thể so sánh/đối chiếu với các kết quả nghiên cứu trước đó). Trong phần này, cách trích dẫn TLTK vẫn tương tự như đề cập ở trên.
	Phần này thông thường có nhiều nội dung, nên có thể được chia thành nhiều mục, mỗi mục có thể chia thành các tiều mục. Đánh số mục bằng 2 chữ số (tức 3.1, 3.2,….) và in đậm. Tiểu mục được đánh số bằng 3 chữ số (tức là 3.1.1., 3.1.2,…) có cỡ chữ 11, font Palatino Linotype và được in thường. Trong phần này cần tuân thủ các quy định về công thức, đơn vị, hình vẽ và bảng biểu như dưới đây.
3.1. Quy định về công thức toán học
	Các công thức toán học được soạn bằng Microsoft Equation Editor. Các kí hiệu trong công thức cần định nghĩa trước hoặc ngay phía sau của công thức. Lưu ý, các công thức giống nhau hoàn toàn chỉ được xuất hiện một lần trong văn bản. Trong đó, mỗi công thức được đánh dấu bằng số thứ tự xuất hiện của công thức đó. Số thứ tự này được đặt trong ngoặc đơn, vị trí của công thức được đặt lại ở giữa hàng như sau: 

                                              (1)
	Trong đó, F(r,): hàm số….; r: bán kính…. (cm);…

                                                              (2)
	Trong đó, X(%): hàm lượng chất trong mẫu; a: lượng chất (g); m: lượng mẫu (g)
3.2. Quy định về đơn vị	
Tất cả các đơn vị đo đều được đặt sau con số và cách ra một ký tự trắng, trừ đơn vị phần trăm (%) và đơn vị nhiệt độ cencius (oC), chẳng hạn: 20 m, 125 mg/L, 12 kg, 150 người, 12 mA…; 20%, 30oC. Đối với đơn vị thể tích (lít, mililit…), nên ký hiệu bằng chữ in hoa (capital letter), để tránh nhầm với con số 1, chẳng hạn, nên biểu diễn là 2 mg/L; 5,0 mL; 3,2 L (không nên biểu diễn là 2 mg/l; 3,2 l...).
Tác giả cần tránh dùng kết hợp cả hai hệ đơn vị khác nhau trong cùng một bài báo, chẳng hạn dòng điện có đơn vị Ampe (A) trong hệ SI, nhưng từ trường lại có đơn vị Oersted (Oe) trong hệ CGS. Điều này sẽ dễ dẫn đến hiểu nhầm vì các hệ đơn vị khác nhau không thể nằm trong cùng một phương trình, ngoại trừ tác giả đã chuyển đổi đơn vị từ trước.
Đối với các đại lượng được xác định bằng tích số của hai hoặc nhiều đại lượng đo cơ bản trong hệ SI, chẳng hạn như thông lượng điện được tính bằng tích số của cường độ dòng điện I (A) và khoảng thời gian t (s) mà nó chảy qua một tiết diện. Khi đó, việc biểu diễn đơn vị của thông lượng cần sử dụng dấu chấm để tách biệt các đơn vị thành phần “A.s”.
3.3. Quy định về hình vẽ, biểu bảng
3.3.1. Hình vẽ
Hình vẽ (bao gồm sơ đồ, bản vẽ, đồ thị, bản đồ và biểu đồ) được căn giữa; Xung quanh hình không có đường viền. Do bài viết chỉ được in đen trắng, nên các đường biểu diễn trong cùng một hình vẽ cần được phân biệt bằng các dạng đường khác nhau như trong hình 1. Nếu hình vẽ đã sẵn có màu sắc khác đen và trắng, tác giả cần chuyển sang chế độ màu Grayscale bằng cách click chuột phải để chọn Format Object  Picture  Color  Grayscale để tạo sự tương phản cho hình vẽ. Chú ý rằng, đối với các hình vẽ được cấu tạo bằng các Text box, việc áp dụng chuyển đổi theo cách trên sẽ không thực hiện được. Khi đó, cần format nội dung từng Text box theo màu sắc đen trắng. Nếu thao tác rườm rà hoặc không thực hiện được, có thể chuyền hình vẽ gốc sang file dạng ảnh, sau đó thực hiện chuyển sang chế độ màu Grayscale như đã nêu ở trên.
[image: ]
Hình 1. Đặc tính J-E của màng mỏng sắt điện PZT được chế tạo bằng phương pháp nung nhanh
tại nhiệt độ 510, 520, 535, 545 và 560oC, được đo tại (a) nhiệt độ phòng và (b) 80 K.
Hình vẽ được đánh số thứ tự theo chữ số Hy lạp, chẳng hạn Hình 1, Hình 2…. . Chữ Hình 1, Hình 2… được in nghiêng, đậm. Sau chữ Hình 1, Hình 2… là dấu chấm ngăn cách“.”, rồi cách ra 1 ký tự, tiếp theo là tên hình, không nghiêng, cỡ chữ 10. Số thứ tự và tên hình được đặt dưới hình và được canh giữa. Dưới hình là chú thích hình, ghi các điều kiện thí nghiệm, điều kiện đo hoặc thông tin mô tả chi tiết thêm về hình và được in nghiêng, cỡ chữ 10.

3.3.2. Bảng
Bảng được đánh số thứ tự theo chữ số Hy Lạp, chẳng hạn Bảng 1, Bảng 2… Chữ Bảng 1, Bảng 2… được in nghiêng, đậm. Sau chữ Bảng 1, Bảng 2… là dấu chấm ngăn cách“.”, rồi cách ra 1 ký tự, tiếp theo là tên bảng, không nghiêng, cỡ chữ 10. Số thứ tự và tên bảng được đặt trên bảng và được căn giữa. Dưới bảng là chú thích của bảng (cỡ chữ 10, in nghiêng), ghi các điều kiện thí nghiệm, điều kiện đo hoặc thông tin mô tả chi tiết thêm về bảng.
Bảng 1. Chỉ tiêu tuyển sinh đầu vào một số ngành ở trường ĐHKH Huế năm 2014*
	TT
	Ngành học
	Mã ngành
	Khối thi
	Chỉ tiêu

	1
	Vật lý học
	440102
	A
	60

	2
	Công nghệ thông tin 
	480250
	A
	250

	3
	Hoá học
	440112
	A và B
	70

	4
	Kiến trúc
	580102
	V*
	180


* Môn Toán có hệ số 1,5; Vật lý: 1,0; Vẽ mỹ thuật: 1,5 trong đó tỷ lệ Vẽ MT1/Vẽ MT2 là 6/4.
Giữa tên bảng và bảng cách nhau 6 pt. Chú thích của bảng (nếu có) được đặt sát ở phía dưới bảng, Giữa chú thích và bảng cách nhau 6 pt, cỡ chữ 10 và in nghiêng. Bảng chỉ kẻ các đường trên và dưới bảng (1,5 pt) và đường dưới hàng tiêu đề (1 pt). Khoảng cách các hàng trong bảng là dòng đơn (single), ví dụ như ở Bảng 1.

4. KẾT LUẬN
	Phần này đưa ra những kết luận và đánh giá chung từ kết quả nghiên cứu, nêu ra các hạn chế của nghiên cứu và những định hướng nghiên cứu tiếp theo. Định dạng văn bản như các phần trên. 

LỜI CẢM ƠN
Phần này có thể có hoặc không và thường chỉ ngắn gọn trong 2-3 dòng. Nếu có, là lời cảm ơn hoặc thông tin các tổ chức, đơn vị đã tài trợ kinh phí, tạo điều kiện cho nghiên cứu; các cá nhân đã hỗ trợ nghiên cứu. Định dạng văn bản như các phần trên.



TÀI LIỆU THAM KHẢO 
Cách thức trích dẫn tài liệu trong danh mục tài liệu tham khảo (referencing)
	Nguồn
	Bao gồm những gì
	Ví dụ tham khảo

	Sách
	(Các) tác giả, ngày tháng xuất bản, tựa sách, thành phố và tiểu bang phát hành, và nhà xuất bản
	Norman, D. J. (2002). The cat in the hat: Psychological process of younglings (2nd ed.). New York, NY: Grumble & Grumble.
Duenwald, M., Ronald, R. P., & Smith, J. W. (2004). Addiction and environmental change. Boston, MA: Pearson Education.
Đinh Bá Hùng Anh. (2018). Quản trị chuỗi cung ứng. Việt Nam: NXB Kinh tế Tp. HCM.

	
Tạp chí chuyên ngành trực tuyến từ một cơ sở dữ liệu
	(Các) tác giả, ngày tháng xuất bản, tiêu đề bài báo, tên tạp chí, số tập (số phát hành), số trang và số DOI hoặc thông tin truy cập
	Smith, J. E. (2003). Addiction and environmental change. Journal of Personality and Social Psychology, 66(3), 4768. Retrieved 15/4/2019 from: Business Source Complete database.
Geller, F., & Frank, P. T. (2005). North land icebergs. Science Weekly, 5(8), 55-70. doi: 10.1123/j.2354- 6970.2005.29384.x

	Tạp chí chuyên ngành
	(Các) tác giả, ngày tháng phát hành, tiêu đề bài báo, tiêu đề tạp chí, số tập (số phát hành) và số trang.
	Stanton, G. C. (2008). Education in the minds of millions. Education Quarterly, 5(13), 567-580.
Phạm Thế Anh. (2013). Ứng dụng số WQI đánh giá hiện trạng chất lượng môi trường nước mặt thành phố Đà Lạt. Bản tin khoa học giáo dục, Trường Đại học Yersin Đà Lạt, 13-18.

	Trang Web (nguồn Internet)
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How to succeed in business [PowerPoint slides]. (n.d.). Retrieved from http://online.columbiasouthern.edu/webapps.jsp

	Báo
	(Các) tác giả, ngày phát hành chính xác, tiêu đề của bài báo, tiêu đề của báo và số trang
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